Gemeinde Langenenslingen
@ Landkreis Biberach

Die Gemeinde Langenenslingen sucht zum nachst moglichen Zeitpunkt eine\n

Mitarbeiter\in fiir das Ortsbauamt (w/m/d)
in Vollzeit.

Das Aufgabengebiet umfasst unter anderem die Mitarbeit bei der Bearbeitung von
Baugesuchen sowie bei der Vorbereitung von Ausschreibungen, allgemeine Schreib-
arbeiten, die Erstellung interner und externer Korrespondenz, allgemeine Verwal-
tungsaufgaben im Bereich des Ortsbauamts sowie die Vertretung im Vorzimmer des
Blrgermeisters. Die endgultige Abgrenzung des Aufgabengebietes bleibt vorbehal-
ten.

Wir erwarten eine abgeschlossene Berufsausbildung bzw. Berufserfahrung im Buro-
oder Verwaltungsbereich, eine sichere mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit,
Einsatzbereitschaft, absolute Diskretion, eine eigenverantwortliche Arbeitsweise
sowie Freude am Kontakt mit den Blrgerinnen und Burgern.

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz.
Die Vergutung erfolgt nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVOD).
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Ihre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 30. April 2024 an die Ge-
meinde Langenenslingen, Hauptstrale 71, 88515 Langenenslingen oder an
info@langenenslingen.de.

Bei Fragen geben wir lhnen gerne Auskunft:

Blurgermeister Andreas Schneider: Hauptamtsleiter Philipp Huchler:
Telefon: 07376/969-0 Telefon: 07376/969-11

E-Mail: info@langenenslingen.de E-Mail: phuchler@langenenslingen.de




